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Quy trinh xét thi dua, khen thuong QT.04/TCHC

M3 s6: QT.04/TCHC

P Ngay ban hanh:
O QUY TRINH XET 05/11/2015
‘(C:T

CAD BANG KY¥ THUAT
CAO THANG

THI DUA — KHEN THUONG || a0 pon hanh: 01

1. Pon vi va cd nhan ¢ lién quan phdi nghién cuu va thuc hién dung cac ngi
dung cua quy trinh nay.

2. Ngi dung trong quy trinh nay c6 hiéu luc thi hanh theo sw chi dao cua Hiéu
triwong Triwong Cao Pang Ky Thudt Cao Théng.

3. Méi don Vi durgc phat 01 ban (c6 déng dau kiém soét). Cac don vj khi cé nhu cau
bo sung thém tai liéu, de ngh;i lién hé vai thu ky 1ISO dé c6 ban dong dau kiem soat.

Can bg, vién chirc dwoc cung cap file mém trén mang ngi bé dé chia sé thong tin khi
can.

NOTI NHAN: (ghi rd nei nhdn réi danh dau X 6 bén canh)

X Hi¢u truong
X Pho Hi¢u trudng
X Cac don vi phong, khoa

THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang sira déi so véi béin trude do)

Trang Hang muc sira doi Tém tit ndi dung hang muc
stra doi
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Quy trinh xét thi dua, khen thuong QT.04/TCHC
1. MUC PICH:

Quy trinh nay quy dinh thdng nhit vé viéc xét thi dua, khen thuong ddi véi

cac can bg, cong chtrc, vién chirc thude truong Cao Déng K¥ Thuat Cao Théng.

2. PHAM VI AP DUNG:

Quy trinh nay ap dung xét thi dua, khen thuong thuong xuyén va khen
thuong dot xuat doi voi cac can bo, cong chure, vién chire thuge Truong Cao Dang Ky
Thuat Cao Thang.

3. TAI LIEU VIEN DAN:

Cén ctr Luat Thi dua, Khen thudng;

Can ctr Nghi dinh s6 65/2014/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2014 cta Chinh pha
quy dinh chi tiét thi hanh Luat stra doi, bo sung mot sé diéu cua Luat Thi dua, Khen
thuong nam 2013;

Cin ctr Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 10 ndam 2010 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luat Thi dua, Khen thuong va Ludt stra ddi, bo
sung mot s6 diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong;

Can ctr Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP ngay 27 thang 4 nam 2012 cta Chinh pha
stra ddi, bo sung mat sb diéu cua Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP;

Cin ctr Thong tu s6 07/2014/TT-BNV ngay 29 thang 8 nam 2014 cua B6 Noi vu
huéng dan thi hanh mot sé didu cia Nghi dinh sé 42/2010/ND-CP, Nghi dinh sb
39/2012/NB-CP va Nghi dinh s6 65/2014/ND-CP;

Cin ctr Théng tu s6 12/2012/TT-BGDDT ngay 03 thang 4 nim 2012 ctia Bo Gido
duc va Pao tao hudng dan cong tac thi dua, khen thudng trong nganh giso duc 2012,

4. THUAT NGU VA TU VIET TAT:

4.1 Giai thich thuat ngir:

4.1.1. Thi dua 1a hoat dong c6 to chie voi sy tham gia tw nguyén cua ca nhan, tap
thé nham phéan du dat duoc thanh tich tt nhat trong xay dung va bao vé To qudc.

4.1.2. Khen thuong la viéc ghi nhén, biéu duong, ton vinh cdng trang va khuyén
khich bang loi ich vat chat ddi véi ca nhan, tap thé c6 thanh tich trong xay dung va bao
vé T6 qudc.

4.1.3. Danh hiéu thi dua 1a hinh thirc ghi nhan, biéu duong, ton vinh ca nhan, tap
thé c6 thanh tich trong phong trao thi dua.

4.2. Tir viét tit:

- BM Biéu miu

-CB-VC Can b, vién churc
-TC-HC T6 chtc - Hanh chinh
-TCVN Tiéu chuan Viét Nam
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Quy trinh xét thi dua, khen thuong QT.04/TCHC

-Qb Quyét dinh

-CV Cong van

-HS Hb so

-TH, KT Thi dua, Khen thudéng
- CSTb CS Chién si thi dua co s&
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Quy trinh xét thi dua, khen thuong
5. NOI DUNG QUY TRINH:

5.1. Luu d6 Quy trinh xét thi dua, khen thwéng:

QT.04/TCHC

Trach nhiém Cac budc thue hi€én Mo ta/Tai liéu
Tiép nhan vin ban Xem5.2.1
P.TC-HC Miu M.01- QT.04/TCHC
A 4
Cic d _ Guri vin ban huéng dan xét
ac don vl TP, KT Xem 5.2.2
A 4
Cac d . Gui danh sach tap thé, ca Xem5.2.3
acdonvi nhan dé nghi khen thuéng
Xem 5.2.4
N y Méu M.02-QT.04/TCHC
Hoi dong thi Hop, xét cac danh hiéu thi dua
dua, khen theo céc tiéu chi thi dua
thudng
Xem5.2.5
- ~ - Mau M.03-QT.04/TCHC
P TC-HC Thong bao q?nh sach
du kién
P.TC-HC *
S Thu thap phan hoi
Xem 5.2.6
A\ 4
P.TC-HC Thong qua Hoi dong
Xem 5.2.7
— Xem 5.2.8
Soan thao Quyét dinh khen Mau M.04-QT.04/TCHC
P.TC-HC thuéng danh hiéu CSTD CS,
trinh ky
v
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Quy trinh xét thi dua, khen thuong | QT.04/TCHC
Chu tich Hoi . \
dong thi dua, Ky ban hanh Xem 5.2.9
khen thuong Quyét dinh
v Xem 5.2.10
P.TC-HC Thuc hién khen thuong Mau Mgg:g?gjﬁgﬂg
Mau M.07-QT.04/TCHC
\ 4
P.TC-HC @ Xem 5.2.11
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Quy trinh xét thi dua, khen thuong

5.2. Mo ta Quy trinh dang bang:

QT.04/TCHC

Nguwoi
STT Cong viée Ll:lér; Quy trinh thuc hién Bi¢u méu
521 Tiép nhan vin ban P TC-HC Phong TC-HC tiép nhan van ban huéng dan thi dua, khen
' ' thudng tir Bo Cong Thuong
Gtri vin ban huéng da , x , -MaA -
5292 | x élilTVSnK?Fn wong ¢an P TC-HC P.TC-HC gui van ban hudéng dan xét thi dua, khen thudng é\_/ll_ag 4%8}_| C
e ’ ' dén cac don vi '
Giri danh séch tap thé Cac don vi tién hanh hop, dé nghi cac danh hiéu thi dua
5.2.3 | .4 nhan d& nghi khen ddi véi tap thé va ca nhan don vi, guri danh sach dé nghj
thuéng vé P.TC-HC Cac don vi | khen thudng vé P.TC-HC.
Hop, xét céc danh higu Hoi déng | P.TC-HC tong hop danh sach dé nghi khen thudng, kém 3
524 | 4 dua theo cac tidu chi thkihdua, theo bao co thanh tich cta cé nhan va tap thé, trinh Hoi | - Mau M.02-
thi dua thu’ggg d@)ng thi dua, khen thuong dé xét theo céc tiéu chi thi dua. QT.04/TCHC
. ) ) Sau khi c6 két qua tir Hoi dong xét thi dua, P.TC-HC gui
5.2.5 F}O”Q bao danhsachdw | 5 1 1o | thong béo danh sach du kién dén céc don vi, ¢4 nhan duoc | - Miu M.03-
en dé nghi khen thudng. QT.04/TCHC
P.TC-HC thu thap cac y kién phan hdi cua cac tap thé, ca
526 | Thy thap phan hdi P.TC-HC | nhan vé danh sach dy kién
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Quy trinh xét thi dua, khen thuong

QT.04/TCHC

5.2.7

Thong qua Hoi dong

P.TC-HC,
Hoi dong
TBKT

P.TC-HC téng hop céc y kién phan hoi, thong qua Hoi
déng TH,KT

5.2.8

Soan thao Quyét dinh
khen thuong danh hi¢u
CSTDb CS, trinh ky

P.TC-HC

P.TC-HC soan thao Quyét dinh khen thuéng danh hiéu thi
dua nim hoc (CSTD co so) dé trinh Chu tich Hoi ddng
TD, KT ky ban hanh Quyét dinh.

- Mau M.04-
QT.04/TCHC

5.2.9

Ky ban hanh Quyét dinh

P.TC-HC

Trudong phong TC-HC ky nhdy vao van ban, sau do trinh
Chu tich Hoi dong TP, KT (Hiéu truong) ky ban hanh
Quyét dinh.

5.2.10

Thuc hién khen thudng

P.TC-HC

- P6i v6i danh hiéu CSTD co so: P.TC-HC chuén bi cac
thu tuc dé trao thudng (Giéy ching nhan, tién hodc hién
vat da thé hién rd trong quyét dinh)

- P6i v6i cac danh hiéu thi dua B6 Cong Thuong, P.TC-
HC tién hanh chuan bi hd so trinh Hoi dong thi dua, khen
thuong Bo Cong Thuong. Hb so gdm cd To trinh, Bao cdo
thanh tich tap thé, bio cao thanh tich ca nhan (03 nam dbi
v6i CSTP Bo Cong Thuong, 02 nim dbi v4i Bang khen
B6 Cong Thuong), bang chi tiéu thi dua.

Sau khi ho so thi dua di duoc phé duyét, P.TC-HC lién hé
v6i co quan cip trén dé nhan quyét dinh khen thudng; t6
chtic trao thudng cho cac tap thé va ca nhan cé tén trong
danh sach khen thuong.

- Mau M.05-
QT.04/TCHC
- Mau M.06-
QT.04/TCHC
- Mau M.07-
QT.04/TCHC

5.2.11

Luu ho so

P.TC-HC

P.TC-HC sip xép lai hd so thi dua, khen thuong dé luu hd
SO
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Quy trinh xét thi dua, khen thuong

6.HO SO THI PUA, KHEN THUONG:

QT.04/TCHC

Pon vi, ca nhan

STT Tén HO so Ty Noi luu Thoi gian luu
1 Vin ban hudng dan xét thi | Thuong truc thi . x
dua, khen thuong dua P.TC-HC Vinh vién
, | Biénban hop hoi dong thi | Thuong tryc thi L
dua, khen thuong dua P.TC-HC Vinh vién
3 Thoéng bao danh sach dugc | Thuong truc thi o
khen thuong du kién dua P.TC-HC Vinh vién
4 | Quyetdinhkhenthuong |y oo thi ~
danh hi¢u thi dua nam hoc dua P.TC-HC Vinh vien
(CSTD co s0)
g | Totrinh dé nghi khen Thuong tryc thi L
thudng cac danh hi¢u dua P.TC-HC Vinh vién
6 Béo céo thanh tich ca nhéan ;Tfh;m‘ng tryc thi P.TC-HC Vinh vidn
u
7 Bao cdo thanh tich tap thé dTh:O‘ng fryc thi P.TC-HC Vinh vién
u
8 Quyét dinh khen thudng Thuong tryc thi . x
clia co quan cip trén dua P.TC-HC Vinh vién
7. PHU LUC:
STT M3 s6 Tén biéu miu
1 Miu M.01 — QT.04/TCHC Vin ban huéng dan xét thi dua, khen thuong
5 Miu M.02 - QT.04/TCHC Bién ban hop hdi dong thi dua, khen thudng
3 M3u M.03 - QT.04/TCHC Thong bao danh sach dugc khen thuong du kién
4 M3u M.04 - QT.04/TCHC Quy¢ét dinh khenﬁ thuong danh hi¢u thi dua nam
hoc (CSTD co s0)
5 Miu M.05 - QT.04/TCHC To trinh dé nghi khen thudng cac danh hiéu
Mau M.06 - QT.04/TCHC | B4o cdo thanh tich c4 nhan
7 MAau M.07 - QT.04/TCHC | Béo cao thanh tich tap thé
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