
                           
 Mẫu M.01-QT.02/TCHC
PHIẾU YÊU CẦU VIẾT/SỬA TÀI LIỆU

Số:..........................
1. Đơn vị đề nghị:


2. Tên tài liệu:

 Mã số:


3. Lý do viết / sửa tài liệu:

4. Nội dung: 

Ngày hoàn thành:




Ngày     tháng      năm
Cá nhân, đơn vị viết / sửa tài liệu:


Phê duyệt 


Mẫu M.02-QT.02/TCHC
PHIẾU YÊU CẦU GÓP Ý TÀI LIỆU
Số:...............

1. Đơn vị đề nghị:


2. Tên tài liệu:
 
Mã số:




3. Lý do viết / sửa tài liệu:

4. Nội dung góp ý: 




Ngày     tháng      năm






                  Người góp ý



Mẫu M.03-QT.02/TCHC

DANH MỤC TÀI LIỆU
	TT
	TÊN TÀI LIỆU
	Mã số
	Lần ban hành
	Ghi chú
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Mẫu M.04-QT.02/TCHC

DANH MỤC TÀI LIỆU BÊN NGOÀI
	TT
	Tên  văn bản
	Mã số
	Năm ban hành
	Nơi ban hành
	Nơi lưu

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Mẫu M.05-QT.02/TCHC


DANH SÁCH PHÂN PHỐI TÀI LIỆU

	TT
	TÊN TÀI LIỆU
	MÃ SỐ
	LẦN BH
	NƠI NHẬN, SỐ LƯỢNG
	TỔNG SỐ
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	Ký nhận
	
	
	
	
	
	
	


