M.01-QT.03/TV

Bìa sổ tổng quát

	……………(1)……………….

……………(2)………………

SỔ ĐĂNG KÝ TỔNG QUÁT

Năm: 20… (3)




Ghi chú:

(1): Tên cơ quan (tổ chức) chủ quản cấp trên trực tiếp (nếu có)

(2): Tên cơ quan (tổ chức) hoặc đơn vị (đối với sổ của đơn vị)

(3): Năm mở sổ đăng ký tài liệu;

M.01-QT.03/TV

Trang nội dung sổ tổng quát

	TT
	Số vào sổ
	Ngày vào sổ
	Số hóa đơn
	Số lượng (cuốn)
	Giá trị hóa đơn (đồng)
	Loại hóa đơn (mua, biếu, tặng…)
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


M.02-QT.03/TV

Trang bìa sổ đăng ký cá biệt

	……………(1)……………….

……………(2)………………

SỔ ĐĂNG KÝ CÁ BIỆT

 Kho: ……………………(3)

Số : ……………………..(4)

   Bắt đầu từ:………(5)20….

    Đến………….......(6)20….




Ghi chú:

(1): Tên cơ quan (tổ chức) chủ quản cấp trên trực tiếp (nếu có)

(2): Tên cơ quan (tổ chức) hoặc đơn vị (đối với sổ của đơn vị)

(3): Tên kho tài liệu;

(4): Số quyển;

(5): Số bắt đầu

(6): Số kết thúc

M.02-QT.03/TV

Trang nội dung sổ đăng ký cá biệt

	Ngày vào sổ
	TT
	Tác giả và Tên sách
	Xuất bản 
	Giá tiền (đồng)
	Số vào sổ tổng quát
	Môn loại
	Ngày vào sổ biên bản xuất
	Phụ chú
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M.03-QT.03/TV

55mm
[image: image1.png]201000143





	25 mm


M.04-QT.03/TV

M.05-QT.03/TV


M.06-QT.03/TV


TRƯỜNG CĐKT CAO THẮNG
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

THƯ VIỆN
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


-----
-----------

Tp.Hồ Chí Minh, ngày .... tháng .... năm ........

BIÊN BẢN BÀN GIAO TÀI LIỆU

Hôm nay, ngày .... tháng .... năm ....... Bộ phận Biên mục bàn giao ............ cuốn sách cho Bộ phận quản lý kho với tổng giá trị sách là: .........................đồng (Bằng chữ: .........................).

Danh mục đính kèm.

	TT
	Tên Sách
	Tác Giả
	Nhà XB
	Năm XB
	Số ĐKCB
	Giá Bìa
	Ghi Chú
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	Tổng cộng:
	......
	......
	



Bộ Phận Biên Mục
Bộ Phận Kho
Phụ trách Thư viện

(Ký và ghi rõ họ tên) 
(Ký và ghi rõ họ tên)
(Ký và ghi rõ họ tên)

M.07-QT.03/TV


TRƯỜNG CĐKT CAO THẮNG
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

THƯ VIỆN
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


-----
-----------

Tp.Hồ Chí Minh, ngày .... tháng .... năm ........

THÔNG BÁO SÁCH MỚI THÁNG ......
Thư viên thông báo đến quý Thầy Cô và bạn đọc danh mục sách mới tháng .... Mời quý Thầy Cô và bạn đọc quan tâm liên hệ thư viện.
	TT
	Tên Sách
	Tác Giả
	Nhà XB
	Năm XB
	Số Phân loại
	Ghi Chú
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TRƯỜNG CĐKT CAO THẮNG


        THƯ VIỆN                                                                      Ngày  :           /                /


  Số KH: 





TV CĐKT CAO THẮNG


�





28 mm





16 mm





THƯ VIỆN


CĐKT CAO THẮNG





530


PH600S-ch





1995


C 1


100018098





23 mm





38 mm





Số phân loại





Số Curter





Năm XB





Số TT theo nhan đề





Số mã vạch








