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Quy trinh kiém tra né nép gidng day ciia giang vién QT.07/CTCTHSSV

CAQ BANG K¥ THUAT

CAD THANG

QUY TRINH | 13 56: QT.07/CTCTHSSV

—— KIEM TRA NE . .
> NEP GIANG Ngay ban hanh:
{C:T DAY CUA 05/11/2015
GIANG VIEN Lan ban hanh: 01

1. Don vi va ca nhan cé lién quan phai nghién cuiu va thuce hién dung cac
noi dung cua quy trinh nay.

2. N¢i dung trong quy trinh nay c6 hiéu luc thi hanh theo s chi dao cua
Hiéu truong Truong Cao Pang Ky Thudt Cao Thdng.

3. MGi don vi dwroc phat 01 ban (co dong dau kiém soat). Cac don vi khi co
nhu cdu bé sung thém tai liéu, dé nghi lién hé véi thu ky 1SO dé cb ban dong dau
kiém soat. Can bg, vién chire dwoc cung cap file mém trén mang néi bé dé chia sé
théng tin khi can.

NOI NHAN: (ghi rd nei nhdn réi danh dau X 6 bén canh)

X Hi¢u truong
X Pho Hiéu truong dao tao
X Céc don vi phong, khoa

THEO DOI TINH TRANG SUA DPOI (tinh trang sira déi S0 véi bén triwde do)

Trang Hang muc sira doi Tém tit ndi dung hang muc sira doi
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Quy trinh kiém tra né nép gidng day ciia giang vién QT.07/CTCTHSSV
I. MUC PiCH

Kiém tra, giam sat viéc 1én 10p, xudng 16p cta giang vién va viéc quan 1y 16p
cua giang vién trong gio giang.
Il. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho tat ca giang vién giang day tai truong. Cac don vi, ca nhan c6
trach nhiém phdi hop cung voi Phong Cong tac Chinh tri-HSSV dé t6 chire thuc
hién viéc kiém tra, xir Iy va dua ra giai phap khic phuc nhimmg ton tai, phat huy
nhimng noi dung tét, nang cao chit lugng va hiéu qua dao tao.

I11. TAl LIEU VIEN DAN

IV. THUAT NGU VA TU VIET TAT
4.1 Giai thich thuat ngir (khéng c6)
4.2 Tir viét tat

HSSV Hoc sinh sinh vién

CTCT Cong tac Chinh tri
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Quy trinh kiém tra né nép gidng day ciia giang vién

V. NOI DQNG QUY TRINH
5.1 Lwu do

QT.07/CTCTHSSV

Chiu trach nhiém

Thue | Phoi Cic buéc thue hién M@ ta/ Tai liéu lién quan
hién hop
Nhan
vién L ‘
Phong o - bau h(_)‘c.ky, can cir vao ké hO?Ch dao
cTCT Tho1 khoa biéu ta\o, th‘()’l' khoa‘bleu 1y thuyét, thuc
HSSV/ hanh va lich phong hoc.

512

- Nhéan vién Phong CTCT HSSV thuc
hién kiém tra theo ké hoach. (Miu
01.QT.07/CTCT HSSV). Khi phét
hién vi pham, ghi vao phiéu kiém tra

Truong va xur ly nhu sau:
Nhan phong i * Kiém tra dau gio: N ’
vién CTCT ] + Giang vién lén 16p tre 10phut: nhac
phong HSSV To chirc HSSV gitr trat tu, doi giang vién.
CTCT | vacéc thyc hién kiém tra + Giang vién tre qua 10phut/bo 16p:
HSSV Khoa, Lién hé B mon sdap xép gidng vién
B6 mon day thay hodc don gio sau 1én hoac
' cho 16p nghi cho gio hoc tiep theo.

* Kiém tra giita gio: Giang vién quan ly
16p chua tot: nhic nhé 16p va giang
vién.

* Kiém tra cubi gio: Giang vién cho 16p
vé som: ghi sd quan 1y.

513

- Trong cudc hop thi dua hang thang.
Truéng phong CTCT HSSV tong hop

v (Mau 02-QT.07/CTCTHSSV) va béo
Trudéng c4o Hoi dong céc truong hop:
phong Bao c4o Hoi dong thi dua| |+ Giang vién thuong xuyén 1én 16p tré
CTCT (2 lan/thang)
HSSV + Giang vién bo 16p.

+ Giang vién quan 1y 16p chua tot,

trong 16p ¢6 cac hién twong HSSV: 6n

ao, dua gion, su dung dién thoai, nam
ngi1, khong dong phuc.
Nhéan v 514
Vvién A - Luu vinh vién bang tong hop tinh
Phong @ hinh 1én 16p hang ngay cua giang vién
CTCT va két xir Iy ciia Hoi dong thi dua tai
HSSV Phong CTCT HSSV.
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Quy trinh kiém tra né nép gidng day ciia giang vién QT.07/CTCTHSSV
5.2 Mo ta quy trinh
STT | Cong viée Ng“"?’l Quy trinh thyc hién Biéu miu
: thwe hién
Nhéan vién . , ) .
5.2.1 | Thoi khoa Phong - Pau hoc ky, can ctr vao ké hoach dao tao, thoi khoa bi€u ly thuyét, thuc hanh
bicu CTCT va lich phong hoc.
HSSV
- Nhan vién Phong CTCT HSSV thuc hién kiém tra. Khi phat hién vi pham,
ghi vao phiéu kiém tra va xtr Iy nhu sau:
| *Kiém tra dau gio: x
Té chwe | NMANVIEN | | Giano vien 1én 16p tr& 10phat: nhic HSSV gii trt ty, doi giang vién. Mau
5.2.2 thyc hién Phong + Gian 01.QT.07/
CTCT g vién tré qua 10phat/bo 16p: Lién hé B6 mon sap x€p giang vién day CTCT
kiém tra HSSV thay hodc don gid sau 1€n hodc cho 16p nghi cho gio hoc t}ep theo. HSSV
* Kiém tra gifra gio: Giang vién quan 1y 16p chua tot: nhac nho 16p va giang
vien.
* Kiém tra cudi gio: Giang vién cho 16p vé sém: ghi phiéu kiém tra.
- Trong cudc hop thi dua hang thang. Trudong phong CTCT HSSV tong hop va
BA40 c4o Truong bao cao Hoi dong cac trudng hop: o Mau
523 yai dong phong | + Giang vién thuong xuyén 1én 16p tré (2 lan/thang) 02.QT.07/
thi dua ﬁ-ls_g\-g + Giang vién bo lop ﬁgg\;
+ G1ang vién quan ly 16p chua tot, trong 16p c6 cac hién tugng HSSV: on ao,
dua gion, str dung dién thoai, nam ngii, khong dong phuc
Nhan vién
524 Luuhd so Phong - Luu vinh vién bang tong hop tinh hinh 1én 16p hang ngay cia giang vién va
o CTCT két xir Iy ciia Hoi dong thi dua tai Phong CTCT HSSV.
HSSV
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Quy trinh kiém tra né nép gidng day ciia giang vién QT.07/CTCTHSSV
VI.HO SO:
R N Pon vi, ca . e .
STT Tén Ho so . Noi luu Thoi gian luu
nhan luu
S6 theo ddi tinh hinh 16n 16p| Treng phong| Phong CTCT
1. Iy thuyét hang ngay cua 01 nam
y thuyet hang ngay CTCT HSSV HSSV
giang vién va HSSV.
VIIL. PHU LUC:
STT Tén biéu miu

1 x Phiéu kiém tra né nép giang day, hoc
Mau 01-QT.07/CTCTHSSV \ \
au 01-Q tap cia HSSV hang ngay

cua giang Vién trong thang.
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